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ПЛАН

роботи бібліотеки

Андріївської загальноосвітньої школи

І-ІІІ ступенів № 2

на 2019-2020 навчальний рік
2019 р.

I. Основнi завдання i напрямки роботи шкiльної бiблiотеки.
Сьогодні час вимагає від шкільної бібліотеки бути справжнім центром всього навчально-виховного процесу.

В умовах розбудови української держави особливу актуальність набирає громадянське виховання особистості.

Виходячи із основних завдань державної програми «Освіта», Закону України «Про загальну середню освіту», Концепції національного виховання, Концепції громадянського виховання особистості в умовах розвитку української державності, Конституції України, державних документів про бібліотечну справу в Україні в 2018-2019 навчальному році перед бібліотекою школи постають такі задачі:

1. Удосконалення роботи бібліотеки з урахування вимог сьогодення.

2. Сприяння реалізації державної політики в галузі освіти, Закону України «Про загальну середню освіту», виховання досконалої, інтелектуальної, розвинутої особистості.

3. Виховання в учнів поваги до державних символів України, Конституції України, свідомого ставлення до обов’язків людини і громадянина.

4. Виховання в учнів інформаційної культури, читання, навичок самостійної роботи з книгою, уміння користуватись довідковим апаратом.

5. Пробудження інтересів до читання у читачів-дітей, виховання шанобливого ставлення до книги.

6. Пошук нових форм роботи з виховання в учнів загальноосвітніх цінностей, гуманізму, милосердя, духовності, естетичної, трудової, економічної культури, здорового способу життя.

7. Своєчасне забезпечення учнів та педагогічного колективу навчальною, художньою та методичною літературою.

8. Збереження фонду підручників, поповнення науково-методичної бази школи. Виховання бережливого ставлення до шкільних підручників.

9. Широка популяризація української культури, виховання мовного етикету, глибокої поваги до державної рідної мови, до національної культури і духовних надбань українського народу та інших народів та націй.

10. Використання різноманітних форм і методів краєзнавчої роботи. Виховання любові до рідного краю, пробудження інтересу до історії та сучасних проблем.

11. Інформаційне обслуговування педагогів, спрямоване на підвищення їх методичної та педагогічної майстерності.

12. Подальший розвиток інформаційної функції бібліотеки як інформаційно-культурного центру загальноосвітнього навчального закладу.
II. Дiяльнiсть шкiльної бiблiотеки щодо сприяння гуманiзацiї, гуманiтаризацiї навчально-виховного процесу та духовного становлення школяра.
1. Робота з читачами щодо формування i задоволення їх читацьких потреб

	№
	Змiст роботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	1.1
	Оформлення картотеки читацьких формулярів у зв'язку з переформуванням класів
	Початок навчальн. року
	Зав. бібл.

	1.2
	Органiзацiя екскурсій до бiблiотеки для першокласників, ознайомлення з "Правилами користування бiблiотекою та книгою".
	Вересень
	Зав. бібл, вчитель 1 кл.

	1.3
	Вивчення читацьких iнтересiв, динамiки читання школярів.
	Постійно
	Зав. бібл.


 

2. Iндивiдуальна робота з читачами

	№
	Зміст роботи
	Час провед.
	Вiдповiд.

	2.1
	Проведення рекомендаційних бесід з учнями під час видачі літератури.
	Постійно
	Зав. бібл.

	2.2
	Консультації щодо вибору літератури біля книжкових полиць.
	Постійно
	Зав. бібл.

	2.3
	Бесіди про прочитану книгу.
	Постійно
	Зав. бібл.


 

3. Взаємодія бiблiотеки з педпрацiвниками

	№
	Зміст роботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	3.1
	Забезпечення навчального процесу робочими навчальними планами, програмами, підручниками, навчально-методичною літературою
	Серпень, вересень
	Зав. бібл.

	3.2
	Своєчасне інформування вчителів про новинки літератури, що надійшли до бiблiотеки:

· Iнформацiя про надходження нових пiдручникiв, програмної літератури, методичної літератури та літератури з позакласного читання;

· Проведення "Днів iнформацiї" для вчителів.
	Регулярно




Постійно


1 раз у квартал
	Зав. Бібл.

	3.3
	Спільна робота бiблiотеки школи та педагогічного колективу щодо збереження фонду пiдручникiв

· Органiзацiя видачі та прийому пiдручникiв;

· Робота з лiквiдацiї заборгованості пiдручникiв;

· Проведення бесід з учнями, батьками по збереженню пiдручникiв;

· Перевірка стану пiдручникiв
	Вересень, травень 


Травень

Протягом року

Квітень
Протягом року
	Зав.бібл., класні керівники

	3.4
	Проведення разом з учителями заходів щодо популяризації книги та читання.
	Постійно
	Зав.бібл.

	3.5
	Допомога вчителям у пiдборi лiтератури для проведення відкритих уроків, класних годин та інших заходів.
	Протягом року
	Зав.бібл.

	3.6
	Органiзацiя книжкових виставок, що сприяють удосконаленню навчально-виховного процесу.
	Постійно
	Зав.бібл.


 
4. Масова робота з популяризації літератури.

	№
	Зміст роботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.
	Прим.

	1.
	Серпень.

Вивчення фонду підручників на предмет придатності їх для використання в поточному навчальному році та стану забезпечення учнів підручниками.
	До 1.09
	Зав.бібл.
	

	2. 
	Підбірка і підготовка літератури до першого уроку. 
	До 1.09.
	Зав.бібл.
	

	3.
	Переоблік читачів на 2019-2020 н.р.
	До 1.09.
	Зав.бібл.
	

	1.
	Вересень.

Створення активу читачів на 2019-2020 н.р.
	До 6.09.
	Зав.бібл.
	

	2.
	Вивчення стану забезпечення учнів підручниками
	До 6.09.
	Зав.бібл.
	

	4.
	Посвята в читачі учнів 2 класу
	11.09
	Зав.бібл.
	

	5.
	Складання плану з учнівським активом на 2019-2020 н.р.
	16.09.
	Зав.бібл.
	

	6.
	Оформлення класних екранів збереження підручників
	До 16.09.
	Зав.бібл.

Актив
	

	7.
	Екскурсія до бiблiотеки для учнiв1класу.
	 17.09.
	Зав.бібл.

Актив
	

	8.
	Оформлення виставки книжок до Дня партизанської слави «Партизанська слава житиме в віках»
	20.09.
	Зав.бібл.


	

	9
	Випуск бюлетеня 90 років від дня народження Дмитра Васильовича Павличка (1929)
	27.09.
	Актив

	

	10.
	Літературна подорож до Всеукраїнського дня бібліотек «Бібліотека – це скарбниця всіх багатств людського духу» для 8 класу
	30. 09.
	Зав.бібл.
	

	1.
	Жовтень

Проведення в 2019 році Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек  за окремим планом

	Протягом

місяця
	Зав.бібл.

Актив
	

	
	Листопад.
	
	
	

	1.
	Провести аналіз читацької активності по класам.
	01.11
	Зав.бібл
	

	2.
	Рейд-перевірка підручників по класам
	04.11
	Актив
	

	3.
	Засідання активу бібліотеки за підсумками рейду-перевірки шкільних підручників. Випуск бюлетеня.


	05.11
	Актив
	

	4
	Лінгвістична гра «Буду навчатись мови золотої…» для учнів 8 класу
	09.11
	Зав.бібл.
	

	5.
	Випуск бюлетеня 130 років від дня народження Остапа Вишні
	13.11
	Актив
	

	6.
	Допомога вчителям-предметникам у проведенні шкільних олімпіад.
	Протягом місяця
	Зав.бібл.
	

	7.
	Книжкова виставка «21 листопада – День Гідності і Свободи. Пам’ятаємо, шануємо, гордимося». 
	21.11
	Зав.бібл.
	

	8.
	«Народна трагедія. Скорботний 1933 рік» - тематична поличка до дня пам»яті жертв голодомору
	25.11.-30.11
	Зав.бібл.
	

	9. 
	Перегляд відео «Голодомор» 6-9 кл
	25.11
	Зав.бібл.
	

	10.
	Випуск бюлетеня 120 років від дня народження Григорія Михайловича Косинки
	29.11
	Актив
	

	1.
	Грудень

Продовження доброчинної акції «Моя улюблена книга – кращий подарунок школі».
	Протягом року
	Зав.бібл.
	

	2.
	Виставка книг «Умій сказати – Ні!» (до Всесвітнього дня боротьби зі СНІДом)
	02.12
	Актив
	

	3.
	Оформити передплату періодики на 2020 рік.
	До 04.12.
	Зав.бібл.
	

	4.
	Прес-калейдоскоп «Військова служба – поклик долі» (до дня Збройних сил України)


	6.12
	Зав.бібл.
	

	5.
	«Казка в гості завітала» бібліотечний урок для 1-2 класів
	10.12
	Зав.бібл.
Актив
	

	6.
	Бесіда-діалог «Чорнобильський набат» для учнів 6 класу
	13.12
	Зав бібл.
	

	7.
	Проведення бесіди для учнів 9-11 класів «Тематичні картотеки та пошук інформації за ними»
	17.12
	Зав.бібл.
	

	8.
	Рейд-перевірка підручників по класам
	18.12.
	Зав.бібл.

Актив 
	

	9.
	Засідання активу бібліотеки та підведення підсумків по перевірці підручників за І семестр. Випуск бюлетеня.
	19.12.
	Зав.бібл.

Актив
	

	10.
	Звірка з бухгалтерією про надходження літератури за 2019 рік
	20.12.
	Бухг.

Зав.бібл.
	

	11.
	Підготовка матеріалів до новорічних та Різдвяних свят.
	Протягом місяця
	Зав.бібл.
	

	12.
	Книжково-журнальна мозаїка «На щастя, на здоров»я, на Новий рік»
	23-27.12
	Зав.бібл.

Актив
	

	1.
	Січень

Аналіз роботи бібліотеки за І семестр 2019-2020 н.р.
	ІІ.01.
	Зав.бібл.
	

	2. 
	Випуск бюлетеня до 95-річниці від дня народження Євгена Івановича Носова 
	15.01
	Актив
	

	3.
	Година історичної дати «Соборність це єднання і злагода» 3-4 кл
	22.01.
	Зав.бібл.

	

	4.
	Бібліотечний урок «Довідкова література, пошук інформації за енциклопедіями, словниками, довідниками» для учнів 8 класу.
	23.01
	Зав.бібл.
Актив
	

	5.
	Випуск бюлетеня 395 річниці від дня народження Марусі Чурай
	24.01
	Актив
	

	6
	Бесіда: «Трагедія, історія, пам’ять» до Міжнародного дня пам’яті жертв Голокосту
	27.01.
	Зав.бібл.
Актив
	

	7.
	Випуск бюлетеня. 160 років від дня народження Антона Павловича Чехова
	28.01
	Актив
	

	8.
	Книжкова виставка «Крути подвиг і трагедія»
	29.01
	Зав.бібл.
Актив
	

	9.
	Випуск бюлетеня.  90 років від дня народження Всеволода Зіновійовича Нестайка
	30.01
	Актив
	

	1.
	Лютий

Проведення бібліографічних оглядів літератури і періодики
	І. 02.
	Зав.бібл.
	

	2.
	Розважально-пізнавальна година «Під знаком Купідона» до Дня святого Валентина для 11 кл
	14.02
	Актив
	

	3.
	Виставка – роздум «Авганістан – вічний біль та неспокій»
	17.02
	Зав.бібл.
	

	4.
	Бібліотечно-бібліографічне заняття для 7 класу «Довідковий апарат книги»
	19.02
	Зав.бібл.
	

	5.
	Підготовка матеріалів до Міжнародного жіночого дня 8 Березня
	ІV.02.
	Зав.бібл.
	

	6.
	Виставка-вшанування «Гідності хай промінь не згасає» до Дня Героїв Небесної Сотні
	20. 02
	Зав.бібл.
актив
	

	
	Березень
	
	
	

	1.
	Випуск  газети до Міжнародного жіночого дня
	4.03
	Актив
	

	2.
	Виставка книг «Великий син українського народу» до дня народження Т.Г. Шевченка
	І.03.
	Зав.бібл.


	

	3.
	Квест «Мовно-літературна мозаїка» до дня народження Т. Г. Шевченка для 9-10 класів
	9.03
	Зав.бібл.
	

	4.
	Випуск бюлетеня  до дня народження Т. Г. Шевченка
	9.03
	Актив
	

	5.
	Рейд-перевірка підручників по класам
	16.03.
	Зав.бібл.

Актив
	

	6.
	Засідання активу бібліотеки за підсумками рейду-перевірки шкільних підручників. Випуск бюлетеня
	18.03
	Зав.бібл.

Актив
	

	7.
	Тиждень дитячої книги (за окремим планом)
	ІV. 03.
	Зав.бібл.
Актив
	

	1.
	Квітень

Виставка: «Птахи – які ви різні та цікаві» до Міжнародного дня птахів
	1.04
	Зав.бібл.
Актив

	

	2
	Урок-конференція «Українські гумористи» для учнів 5-6 класів 
	2.04
	Зав.бібл.
	

	3.
	Книжкова виставка до Всеукраїнського дня авіації і космонавтики «12 квітня – День космонавтики»
	10.04.
	Зав.бібл.
	

	4.
	Книжкова виставка «Чорнобильська катастрофа»
	ІV. 04.
	Зав.бібл

Актив
	

	5.
	Рейд-перевірка підручників по класам
	15.04
	Зав.бібл

Актив
	

	6.
	Засідання активу бібліотеки та підведення підсумків по перевірці підручників за ІІ семестр. Випуск бюлетеня.
	17.04
	Зав.бібл

Актив
	

	1.
	Травень

Виставка-заклик «І пам»ять про війну нам книга оживляє»
	ІІ.05.
	Зав.бібл.
	

	2.
	Огляд літератури «Вічна па»ять загиблим , вічна слава живим»
	08.05
	Зав. бібл..
	

	3.
	Робота з боржниками на виховних годинах
	ІІІ.05.
	Зав.бібл.

Актив
	

	4.
	Проведення інвентаризації шкільних підручників.
	ІV.05.
	Зав.бібл.
	

	5.
	Організований прийом підручників по класам
	ІV.05.
	Зав.бібл.
	


 

III. Iнформацiйна та довiдково-бiблiографiчна робота.
1. Iнформацiйно-бiблiографiчнадiяльнiстьбiблiотеки.

	№
	Змiстроботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	1.1
	Розробка заходiв щодо ефективного використання iнформацiйного потенцiалу в роботi бiблiотеки.
	Жовтень
	Зав.бібл.

	1.2
	Впорядкування iнформацiйних матерiалiв за тематичними добiрками.
	Протягом року
	Зав.бібл

	1.3
	Вивчення iнформацiйних потреб дiтей, вчителів за допомогою опитувань читачiв.
	Регулярно
	Зав.бібл

	1.4
	Iндивiдуальне, групове та масове iнформування.
	Регулярно
	Зав.бібл

	1.5
	Проведення бiблiографiчних оглядiв книг та перiодичних видань.
	1 раз у квартал
	Зав.бібл


 

2. Популяризацiя бiблiотечно-бiблiографiчних знань.

	№
	Змiстроботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	2.1
	Проведення бесiд  серед учнiв школи за тематикою

· Ознайомлення з правилами користування бiблiотекою, система запису, розстановка книжкового фонду за таблицями ББК;

· Каталоги: алфавiтний та систематичний;

· Тематичнi картотеки, пошук iнформацiї за ними;

· Довiдкова лiтература, пошук iнформацiї за енциклопедiями, словниками, довiдниками
	Жовтень

Листопад


Грудень


Лютий
	Зав.бібл.

	2.2
	Пiдготовка i проведення разом з класними керiвниками бiблiотечно-бiблiографiчних занять за тематикою:

· Ваше перше знайомство з бiблiотекою (1 кл.); 
· «Які книги допомагають мені вчитись?» (4-5 кл) 
· «Книжкова родина» (7-8 кл.); 
· «Тематичні картотеки та пошук інформації за ними» (9-10)
· «Довідкова література, пошук інформації за енциклопедіями, словниками, довідниками» для учнів 6 класів.
· «Довідковий апарат книги» (7 кл.)
	Вересень


Жовтень

Листопад
    Грудень

Січень

Лютий
	Зав.бібл.


 

3. Краєзнавча робота.

	№
	Змiстроботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	3.1
	Ведення краєзнавчої картотеки
	Протягом року
	Зав.бібл.

	3.2
	Робота по удосконаленню краєзнавчого довiдково-бiблiографiчного апарату
	Протягом року
	Зав.бібл.


 

4. Ведення довiдково-бiблiографiчного апарату.

	№
	Змiст роботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	4.1
	Каталогiзацiя нової лiтератури, розстановка карток в каталоги та картотеки
	Постiйно
	Зав.бібл.

	4.2
	Ведення систематичної картотеки журнальних статей
	Постiйно
	Зав.бібл.

	4.3
	Аналiтико-синтетична обробка матерiалiв з газет для тематичних картотек
	Постiйно
	Зав.бібл.

	4.4
	Поповнення лiтературою довiдково-бiблiографiчного фонду
	Постiйно
	Зав.бібл.

	4.5
	Регулярне поповнення картотеки на допомогу курсу "Народознавство"
	Постiйно
	Зав.бібл.


 

5. Довiдково-бiблiографiчне обслуговування.

	№
	Змiстроботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	5.1
	Довiдково-бiблiографiчне обслуговування учнiв, вчителiв
	Постiйно
	Зав.бібл.

	5.2
	Бiблiографiчнi довiдки: тематичнi, адреснi, уточнюючi.
	Постiйно
	Зав.бібл.

	5.3
	Бiблiографiчнi консультацiї.
	Постiйно
	Зав.бібл.


 

IV. Формування бiблiотечного фонду.
1. Комплектування. Органiзацiя фонду. Розстановка. Списання.

	№
	Змiстроботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	1.1
	Забезпечення бiблiотеки довiдковою, методичною, навчальною лiтературою
	Протягом року
	Зав.бібл.

	1.2
	Облiк бiблiотечного фонду (сумарний та iндивiдуальний), технiчна обробка, каталогiзацiя, розмiщення всiх видiв видань.
	Протягом року
	Зав.бібл.

	1.3
	Розстановка лiтератури за таблицями ББК.
	Протягом року
	Зав.бібл.

	1.4
	Проведення роботи по звiльненню фонду вiд застарiлої та зношеної лiтератури.
	Протягом року
	Зав.бібл.

	1.5
	Оформлення щорiчної передплати на перiодичнi видання.
	1 раз у пiврiччя
	Зав.бібл.

	1.6
	Проведення акцiї "Подаруй книгу бiблiотецi школи!"
	Протягом року
	Зав.бібл.

	1.7
	Вивчення складу та використання конкретних роздiлiв бiблiотечного фонду з метою його якiсного полiпшення, усунення недолiкiв.
	Постiйно
	Зав.бібл.


 

2. Збереження книжкового фонду.

	№
	Змiстроботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	2.1
	Ремонт лiтератури.
	Постiйно
	Зав.бібл.

	2.2
	Забезпечення найбiльш сприятливого режиму зберiгання книжкового фонду.
	Постiйно
	Зав.бібл.

	2.3
	Обезпилювання книжкового фонду, санiтарнi днi.
	Регулярно
	Зав.бібл.

	2.4
	Лiквiдацiя читацької заборгованостi.
	Постiйно
	Зав.бібл.

	2.5
	Виховання бережливого ставлення до книги
	Постiйно
	Зав.бібл.


3. Робота з фондом пiдручникiв.
	№
	Змiстроботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	3.1
	Здiйснення дiйових заходiв щодо забезпечення учнiв необхiдними пiдручниками,  зошитами.
	Серпень, вересень
	Зав.бібл.

	3.2
	Комплектування, доукомплектування фонду пiдручникiв.
	Постiйно
	Зав.бібл.

	3.3
	Ведення "Книги суммарного облiку бiблiотечного фонду пiдручникiв", пiдведення пiдсумкiв прибуття i вибуття пiдручникiв.
	Постiйно
	Зав.бібл.

	3.4
	Ведення "Реєстрацiйної картотеки руху пiдручникiв".
	Постiйно
	Зав.бібл.

	3.5
	Органiзацiявидачiпiдручникiв учителям початкових класiв та учням 5-11 класiв
	Вересень
	Зав.бібл.

	3.6
	Здiйснення заходiв щодо збирання пiдручникiв наприкiнцi навчального року, складання графiку здачi пiдручникiв.
	Травень
	Зав.бібл.

	3.7
	Списання пiдручникiв, непридатних для використання
	Регулярно
	Зав.бібл.


 

V. Пiдвищення квалiфiкацiї. Органiзацiйно-методична робота.
	№
	Змiстроботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	1.1
	Робота над методичною темою "Шкiльна бiблiотека як iнформацiйний центр.Її роль у вихованнi iнформацiйної культури учнiв".
	Постiйно
	Зав.бібл.

	1.2
	Оперативне ведення бiблiотечної документацiї
	Постiйно
	Зав.бібл.

	1.3
	Прийняття участi у семiнарах та практикумах
	Постiйно
	Зав.бібл.

	1.4
	Обмiн досвiдом з найбiльш досвiдченими колегами
	Постiйно
	Зав.бібл.


VI. Робота з активом та батьками.
	№
	Змiстроботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	1.1
	Залучення учнiв-активистiв для допомоги в роботi бiблiотеки: технiчна обробка лiтератури, ремонт книг, штемпелювання та розстановка книг.
	Протягом року
	Зав.бібл.


VIІ. Робота над веб-сторiнкою шкiльної бiблiотеки на сайтiшколи
	№
	Змiстроботи
	Час провед.
	Вiдповiдальн.

	1.1
	Розмiщення у роздiлi "Шкiльна бiблiотека" на сайтi школи корисних посилань, iнформацiйних матерiалiв за тематичними добiрками.
	Протягом року
	Зав.бібл.
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